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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ О ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ (ВКР)

1.1. Общие требования 
Подготовка и защита выпускной квалификационной работы  является завершающей стадией подготовки бакалавров, при выполнении которой студенты должны продемонстрировать зна​ния в ключевых областях экономической науки - организации, планиро​вании, управлении производством и трудом в условиях рыночной систе​мы хозяйствования. 
Выпускная квалификационная работа представляет собой законченную разработку, в которой решается актуальная для предприятия отрасли задача. Темы работ должны отражать основные сферы и направления деятельности экономистов в отрасли, выполняемые ими функции на предприятии. 

Работа может быть ориентирована на решение сложной расчетно-аналитической или исследовательской экономической задачи, а полученные в ней результаты в виде выявленных закономерностей, тенденций, разработанных прогнозов, выводов по результатам анализа, предложений по совершенствованию методик анализа и планирования, созданию новых нормативных и инструктивных материалов и других, могут в дальнейшем использоваться для разнообразных предложений и проектов по совершенствованию экономики и управления предприятием.

В работе выпускник должен показать умение использовать компьютерные методы сбора и обработки информации, применяемые в сфере профессиональной деятельности.

ВКР направлена на получение результата в виде законченных организационно-экономических и инженерно-технических мероприятий, имеющих всестороннее обоснование.

Отличительным признаком ВКР по направлению «Экономика», профиль «Экономика предприятия (организаций)» является наличие развернутой расчетно-проектной части, при выполнении которой студент демонстрирует знания и умения практического использования методик технических и экономических расчетов, стандартов, пакетов программного обеспечения.
Основными задачами подготовки ВКР являются:

1) анализ собранного материала во время прохождения летней организационно-экономической практики после третьего курса;

2) обоснование актуальности выбранной темы, ее ценности и значения для различных сфер менеджмента;

3) изучение теоретических положений, нормативной документации, статистических материалов, справочной и научной литературы в рамках избранной темы;

4) обоснование выбора методов исследования, обработки и анализа информации;

5) формулировка выводов по результатам исследований, определение путей решения выявленной проблемы и разработка рекомендаций по решению проблемы, включая оценку эффективности предложенных мероприятий;

6) оформление ВКР в соответствии с требованиями, предъявляемым к подобным работам. 

Основная задача данных методических указаний - сформировать для студента-выпускника представление о требованиях к тематике, содержанию и оформ​лению вкр,  а также помочь ему правильно организовать работу над ней.

1.2.  Учебно-методические задачи 
ВКР является самостоятельной работой сту​дента и позволяет преподавателям определить уровень знаний, полу​ченных при изучении дисциплин, предусмотренных учебным планом.

Основными учебно-методическими задачами выполнения ВКР являются:

1) выявление глубины и основательности усвоения студентами зна​ний, в первую очередь, в областях организации управления производ​ством и экономики предприятия;

2) определение степени овладения навыками проведения научных исследований, умения применять выводы и положения науки к решению конкретных производственно-хозяйственных задач;

3) выявление организаторских способностей студента по реализа​ции на практике разработанных им предложений.

Общая формулировка требований к ВКР может быть определена  следующим образом:

· ВКР должна разрабатываться на конкретных производственных материалах, его тема должна быть обусловлена реальными производст​венными задачами предприятия, на котором работает студент;

· объем ВКР может колебаться в пределах  60…90 страниц машино​писного текста;

· ВКР должна носить комплексный характер, т.е. в процессе его выполнения должны рассматриваться организационные, экономические, технологические  и социальные стороны объекта проектирования;

· предложения  и  выводы ВКР должны иметь высокий уровень обо​снования, что обеспечивается использованием статистической информа​ции, корректностью выбора методологиями методов исследования, вклю​чая современные научные подходы к анализу и проектированию органи​зационно-экономических систем, и применением средств вычислитель​ной техники при обработке информации  и формулировке предложений;

· ВКР должна содержать конкретные разработки по управлению предприятием. Вместе с тем в ВКР  должны содержаться предложения, значимые для экономики в целом. Последнее должно характеризовать способность студента к обобщению, к анализу и выявлению не только единичных (случайных) проблем, но и к охвату проблемы в целом;

· ВКР должна содержать элементы новизны  в постановке задачи, методах их решения, методах анализа сложившейся производственной ситуации, организации внедрения предложений ВКР, определении  его эффективности. 

2. ОСНОВНЫЕ ЭТАПЫ ВЫПОЛНЕНИЯ ВКР
В ходе должны выполнения ВКР быть выполнены следующие этапы работы:

· закрепление студента за руководителем ВКР;

· выбор вида ВКР;

· выбор объекта ВКР;

· выбор и согласование темы ВКР;

· разработка структуры ВКР;

· утверждение темы ВКР;

· выполнение ВКР и ее оформление;

· допуск ВКР к защите (п. 3 данных методически указаний);

· защита ВКР перед Государственной экзаменационной комиссией – ГЭК(ВКР) (см . п. 3).

Сроки выполнения этапов ВКР регламентируются графиком учебного процесса, рабочего учебного плана и устанавливаются выпускающей кафедрой. Соблюдение сроков работы по отдельным этапам явялется одним из условий допуска к защите. Выполнение каждого этапа отражается в задании к ВКР (далее Задание) и контролируется научным руководителем. (прил.Е).
2.1 Руководство ВКР. Обязанности руководителя.
Для руководства ВКР кафедра прикрепляет к каждому студенту науч​ного руководителя. В отдельных случаях могут быть назначены дополнительные консультанты по отдельным вопросам из состава ведущих преподавателей кафедры.
Руководитель ВКР и консультанты по его отдельным частям, исполь​зуя свой опыт и знания, должны помогать студенту находить правиль​ные решения того или иного вопроса, побуждать его к творчеству, по​иску принципиально новых организационных решений, поощрять самосто​ятельность в работе над темой, ориентировать на использование пере​дового опыта других предприятий и отраслей, свежих научных идей отечественных и зарубежных ученых. 
Основные обязанности научного руководителя ВКР сводятся к следующему:

1) оказать помощь студенту в выборе темы ВКР и в определении и формулировке его целей и задач;
2) совместно со студентом сформировать задание к ВКР (см. прил.Е);

3) наметить календарные сроки выполнения отдельных частей ВКР, помочь студенту в определении библиографии по избранной теме;

4) контролировать выполнение отдельных этапов выполнения ВКР, сбор необходи​мого для написания ВКР материала;

5) регулярно (как правило, еженедельно) консультировать студен​та по всем вопросам, связанным с выполнением ВКР, систематически контролировать ход работы и информировать кафедру и (или) заведующего кафед​рой о состоянии готовности ВКР;

6) оказывать помощь студенту в сборе дополнительных материалов (не связанных с материалами базового предприятия) и в получении специальных консультаций;

7) проверить качество законченной ВКР, оказать студенту помощь в её редактировании и оформлении;

8) подготовить отзыв о ВКР и внести на рассмотрение комиссии по предварительной защите и заведующего кафед​рой предложение о возможности (или невозможности) ее допуска к защите перед Государственной экзаменационной комиссией -  ГЭК(ВКР);

9) оказать студенту методическую помощь при подготовке текста его выступления перед ГЭК (ВКР), присутствовать на заседании ГЭК (ВКР) при защите студентом выполненной ВКР.

На завершающем этапе выполнения ВКР руководитель подписывает титульный лист пояснительной записки, иллюстративный ма​териал и составляет письменный отзыв о ВКР. В отзыве должны быть отмечены:

1) актуальность избранной темы и ее практическая значимость для предприятия, на материалах которого готовится ВКР;

2) новизна научного исследования и организационных решений с указанием конкретных примеров;

3) факт внедрения проектных предложений;

4) недостатки выполненной работы.

Кроме того, руководитель ВКР должен дать характеристику студен​ту как работнику и специалисту, необходимо оценить добросовестность и трудолюбие студента, его самостоятельность и инициативность  в профессиональных вопросах, кругозор, умение доводить решение задачи до практических результатов и их внедрения, способность к творче​ству и т.д. На основании этой информации руководитель дает оконча​тельную оценку ВКР. 

2.2 Выбор вида ВКР
В целом можно выделить два возможных вида ВКР:

1) научно-исследовательская работа. Работа данного вида ориентирована на исследование теоретических проблем экономики и управления современным предприятием или региональным отраслевым комплексом и должна содержать элементы научной новизны. По результатам работы должна быть подготовлена минимум 1 публикация, результаты работы должны быть представлены на выставке-сессии инновационных проектов. Данный вариант, ориентирован, прежде всего, на студентов, которые планируют продолжить свое обучения в магистратуре и аспирантуре;

2) работа практического характера ориентируется на решение практических проблем конкретного объекта. Работа практического характера может быть реализована:

- на базе конкретного объекта исследования по выбору самого студента;

- в рамках совместного проекта со студентами технических специальностей вуза;

- в рамках хоздоговорной работы, выполняемой под заказ конкретной организации;

- в виде предпринимательского проекта, ориентированного на создание новой организации, предприятия. 

2.3 Объекты ВКР
Объекты ВКР зависят от выбранного вида ВКР, в качестве объекта могут быть выбраны:

· предприятия, организации, учреждения различных организационно-правовых форм и отраслевой принадлежности;
· отдельные структурные подразделения предприятий и организаций;

· организация производства и ее составляющие (производственный процесс и его характеристики, производственная структура, стадии производства, формы и принципы организации производства и т.д.);

· организация труда и ее составляющие (трудовой процесс и его характеристики, методы труда, организация и обслуживание рабочих мест, режим труда и т.д.);

· организация работ по планированию и управлению предприятием;

· организация и управление нововведениями на предприятии, в вузе;

· организация и управление финансово-кредитной деятельностью;

· отдельные товарные рынки (для предпринимательских проектов) и др.

При этом один и тот же объект в ВКР может являться предметом разного вида исследований - экономических, организационных, социо​логических, экономико-математического моделирования и т.д.

2.4 Выбор направления исследования

После выбора объекта необходимо определится с направлением исследования. Для бакалавров направления «Экономика» профиль «Экономика предприятий (организаций)» основными направлениями исследования  являются:

1) организация и управление нововведениями (инновациями) на предприятии;

2) организация работ и совершенствование управления предприятием (как в разрезе функций управления: планирование, организация, контроль, координация, мотивация и стимулирование, так и в разрезе функций предприятия: управление сбытом, управление производством, управление снабжением, управление маркетингом, управление финансами, управление материально-техническим обеспечением, управление персоналом,  менеджмент организации в целом и др.);

2) организация и управление финансово-кредитной деятельностью;

3) система управления персоналом;

4) организация труда и ее составляющие (трудовой процесс и его характеристики, методы труда, организация и обслуживание рабочих мест, режим труда и т.д.);

5) организация производства и ее составляющие (производственный процесс и его характеристики, производственная структура, стадии производства, формы и принципы организации производства и т.д.);

6) маркетинговая деятельность предприятия;

7) управление затратами;

8) управление запасами, оборотным капиталом и др.

  Если ВКР выполняется - в рамках совместного проекта со студентами технических специальностей вуза или в рамках хоздоговорной работы, выполняемой под заказ конкретной организации, то объект, направление исследования, а затем и сам предмет исследования определяется заказчиком.

Независимо от объекта и направления исследования предметом защиты являются конкретные мероприятия, разрабатываемые в рамках управленческого решения, их обоснованность и эффективность.

2.5 Выбор темы ВКР и ее согласование

Студент выбирает тему ВКР в соответствии с опытом своей предыдущей работы (учитывается проблематика выполненных в период обуче​ния курсовых работ, материалов, собранных во время прохождения практики, рефератов, научных докладов на се​минарах и конференциях), научными, производственными интересами, возможностями и личными склонностями.

Тема выбирается студентом самостоятельно и согласуется с руководителем. Но выбор темы осуществляется на основе оценки внутренней и внешней среды, проведенной в первой главе ВКР – анализ внутренней и внешней среды, должен продемонстрировать сильные и слабые стороны предприятия, угрозы и возможности для его развития, на основе которых необходимо обосновать актуальность темы. Поэтому можно говорить о том, что студент не выбирает тему, а тема формируется в ходе анализа деятельности исследуемого  объекта.
В отдельных случаях допускается выполнение коллективной ВКР в случае, если несколько студентов работают в одном подразделении и решают сложную задачу в масштабах всего предприятия или если студенты разных предприятий (подразделений) работают над решением сходных  по проблематике задач. Решение о закреплении за группой студентов коллективной темы исследования принимает заведующий кафедрой с учетом степени подготовки и деловых качеств каждого студента, а также актуальности, сложности и ответственности темы.

При формулировке темы следует учесть следующие рекомендации:

1) первая и самая важная рекомендация - формулировка темы должна отражать предмет защиты, ее основное содержание;

2) условно название любой темы можно разбить на составные части:

- сначала указывается действие, то есть то, что планирует сделать студент (например, разработать, совершенствовать, исследовать, оценить и т.п.). Эта составная часть  в формулировке может отсутствовать, например, для работ научно-исследовательского вида тема может сразу начинаться «Проблемы….», «Механизм….», «Методика…»;

- далее - какие именно планируются мероприятия (например, разработать план мероприятий…, разработать механизм…, совершенствовать структуру…, оптимизировать процесс и .т.п.);

- далее указывается предмет защиты (например, механизм чего планируется разработать, какую структуру совершенствовать, процессы чего оптимизировать… и т.п.). В конечном итоге это те мероприятия, которые студент разрабатывает и защищает;
- затем указывается объект исследования;

- объект исследования может уточняться с точки зрения географических границ (на примере региона, области, республики….);

- в работах научно-исследовательского вида могут также выделятся, какие аспекты анализируются в исследуемом объекте.

Например, тема научно-исследовательской работы звучит следующим образом «Разработка методики оценки готовности предприятий к работе в условиях ВТО (на примере предприятий машиностроения Удмуртской Республики)». Разобьем ее на составные части:
	Действие
	Разработка

	Разрабатываемые мероприятия
	Методика

	Предмет защиты
	Готовность  предприятий к работе в условиях в ВТО

	Объект
	Предприятия машиностроения Удмуртской Республики


Тема практического характера - «Технико-экономическое обоснование замены оборудования в цехе 24 ОАО «СЭГЗ»:
	Действие
	Обоснование

	Разрабатываемые мероприятия
	Мероприятия, разрабатываемые в рамках технико-экономического обоснования

	Предмет защиты
	целесообразность замены оборудования в цехе

	Объект
	цех 24 ОАО «ФКТ»


Тема практического характера - «Разработка мероприятий по снижению управленческих расходов ОАО «ИСТК»:
	Действие
	Разработка

	Разрабатываемые мероприятия
	Мероприятия по снижению управленческих расходов

	Предмет защиты
	Целесообразность и обоснованность мероприятий по снижению управленческих расходов

	Объект
	ОАО «ИСТК»


Примерный перечень тем ВКР приведен в прил. А. 

После того как тема сформулирована студент пишет заявление на утверждение темы на имя зав. кафедрой. Заявление должно быть подписано руководителем. Бланк заявления на тему приведен в прил. Б. 

После сдачи отчета по преддипломной практике и предзащиты темы ВКР перед комиссией, с учетом рекомендаций комиссии, тема может быть откорректирована. Студенту в недельный срок необходимо окончательно определится с темой ВКР и написать новое заявление, после чего издается приказ ректора об утверждении темы. После утверждения приказа, тема не может быть ни изменена, ни подкорректирована.

2.6 Разработка структуры ВКР
Содержание и состав разделов ВКР определяются сложностью избран​ной темы, особенностями объекта исследования, объемом и характером используемого материала. 
2.6.1 Рекомендации по разработке структуры ВКР научно-исследовательского вида
Что касается работ научно-исследовательского характера, то такая работа является творческой, а ее структура  формируется студентом и его руководителем самостоятельно, с учетом требований к научным работам. Традиционно используется следующая структура:

1. Теоретические основы исследуемой проблемы;

2. Практическое исследование (на примере предприятия, отрасли, региона);

3. Разработка и обоснование собственных предложений.

Но данная структура носит рекомендательный характер и может быть изменена в зависимости от целей и решаемых в работе задач.

Отличительными особенностями такой работы является:

1) наличие элементов научной новизны;

2) участие студента с результатами работы в научных конференциях;

3) публикация результатов работы.

2.6.2 Требования к  структуре ВКР практического характера
Типовая структура ВКР, в рамках которой решаются практические проблемы конкретной организации, а также некоторые требования к отдельным главам и разделам, в обобщенном виде приведены в табл. 1.
Таблица 1 - Требования к структуре ВКР, направленной на решение практических проблем конкретного объекта
	Глава, подраздел
	Цель
	Основное содержание, основные требования

	Введение (1-2 стр.)
	-
	1. Актуальность темы в целом для менеджмента/ для экономики в целом

2. Актуальность темы для конкретного объекта

3. Цели и задачи 

4. Структура работы

	1. Характеристика объекта (25-30 стр.), включает 2 основных момента:

	1) общая характеристика
	сформировать общее представление об объекте
	Историческая справка

Характеристика организационно-правовой формы

Основные виды деятельности, выпускаемой продукции

Структура управления и общая характеристика персонала

Основные показатели деятельности

Анализ финансового состояния

Анализ внешней среды

	2) проблема 
	доказать актуальность выбранной темы для конкретного объекта
	Обоснование актуальности выбранной темы и постановка задач исследования (при этом рекомендуется использовать SWOT-анализ) 

	2. Теоретические аспекты по выбранной теме (15-20 стр.)

	1) основные понятия
	показать, что студент владеет понятийным аппаратом по избранной теме 
	-

	2) методы исследования/ пути решения
	показать, что студент знает какие методы исследования/ пути решения могут использоваться
	эти 2 пункта могут быть объединены в один

	3) анализ российского и зарубежного опыта
	показать, что студент знает какие пути решения применяются на практике
	-

	3. Разработка проекта и оценка его эффективности (25-35 стр.)

	1) исследование поставленной проблемы
	провести исследование, собрать информацию, необходимую для разработки решения
	-

	2) разработка самого проекта
	разработать проект
	Проект должен быть разработан, а не носить уровень рекомендаций. Т.е. отвечает на вопрос что? как? когда? может кому? необходимо сделать

	3) оценка эффективности
	оценить экономическую эффективность предлагаемого решения
	1. Любой проект требует затрат, поэтому необходимо рассчитать необходимые на реализацию затраты, а также показать источники финансирования. Данный пункт должен учитывать финансовые возможности фирмы, которые  представлены в главе 1.

2. Выбор метода оценки экономической эффективности и сами расчет экономической эффективности, что определяется особенностью темы. Это могут быть:

1) простые методы (расчет дополнительной прибыли, суммы снижения затрат, срока окупаемости);

2) сложные (дисконтированные) методы.

	4) разработка плана внедрения
	разработать план внедрения
	В данном разделе разрабатывается регламент внедрения, определяются ответственные лица и исполнители, необходимые документы, а также разрабатывается календарный план

	Заключение (1-2 стр.)
	-
	Раскрывается что сделано в работе и какие основные результаты получены

	Список используемых литературных источников (2-3 стр.)

	Итого общий объем работы составляет 65-90 стр.


Во ВВЕДЕНИи раскрывается актуальность избранной темы как в целом для экономики, так и для конкретной организации.  Во введении также должны быть отражены объект и предмет исследования, цель и основные задачи.

Первая глава - это ХАРАКТЕРИСТИКА ОБЪЕКТА ВКР. Условно эта глава состоит из двух частей:

1) в первой части должно быть сформировано общее представление об объекте исследования. Здесь приводится:

- историческая справка;

-  характеристика организационно-правовой формы;

- основные виды деятельности, выпускаемой продукции;

- структура управления и общая характеристика персонала;

- основные показатели деятельности;

- анализ финансового состояния;

- анализ внешней среды;

2) вторая часть предполагает проведение анализа с учетом предполагаемой темы ВКР. Основная цель данной части - доказать актуальность выбранной темы для конкретного объекта. 

Поэтому в результате проведенного в первой главе анализа должны быть сформулированы аргументирован​ные выводы о сильных и слабых сторонах объекта и обоснована необходимость решения выбранной темы для данного пред​приятия (объекта).

ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ Аспекты выбранной ТЕМЫ. В этой главе необходимо:   

1) раскрыть основные категории и понятия, используемые в рамках заявленной темы, провести при необходимости их классификацию; 

2) обозначить возможные методы исследования и пути решения проблемы; 

3) изучить отечественную и зарубежную практику в решении поставленной проблемы и др.

Работая над данной главой, студент должен привести используемый  понятийный аппарат, при наличии интересного опыта решения выбранной проблемы  на других предприятиях - кратко охарактеризовать его и дать ему оценку. При этом, ссылаясь на научные публикации, студент должен представить краткое изложение различных точек зрения специалистов по вопросам, являющимся дискуссионными, и дать им свою собственную оценку, ясно характеризующую позицию автора проекта. Целесообразно также осветить достижения передовой зарубежной науки по исследуемым проблемам.

Изучение теоретических основ темы предполагает хорошее знание специальной литературы по вопросам организации производства и тру​да, экономики промышленности, управления и планирования производ​ством и т.д.

В данной главе обязательны ссылки на литературные источники.
Разработка проектных мероприятий и оценка их эффективности.  Это наиболее сложная и ответственная часть ВКР. Именно здесь проявляется умение студента ре​шать на научной основе конкретные задачи. 

Содержание разработанного решения зависит от характера и целевой уста​новки конкретной темы. Однако в любом случае решение должно быть научно обоснованным, реальным для выполнения, прогрессивным по содер​жанию и форме реализации.

Структура третьей главы должна включать 4 обязательных элемента:

1) практическое исследование в рамках решения поставленной проблемы. Главная цель данного пункта – собрать и обработать информацию, необходимую для разработки решения;

2) разработка самого решения. При этом решение должно быть разработано, а не носить уровень рекомендаций, т.е. отвечает на вопрос что и как необходимо сделать. 

3) любое решение требует затрат, поэтому необходимо рассчитать необходимые на реализацию затраты, а также показать источники финансирования. Данный пункт должен учитывать финансовые возможности фирмы, которые  представлены в главе 1.

4) оценка эффективности. При этом студент обосновывает выбор методов оценки экономической эффективности, что определяется особенностью темы. Это могут быть:

а) простые методы (расчет дополнительной прибыли, суммы снижения затрат, срока окупаемости, приведенные затраты);
б) сложные (дисконтированные) методы.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ. В заключение в сжатом виде формулируются основные выводы и результаты, к которым пришел сту​дент, систематизируется его предложения по решению рассматриваемых вопросов, обобщаются данные об их эффективности, отмечаются проблемы, которые требуют дальнейших уг​лубленных исследований. Следует отметить, что в заключении раскрываются результаты полученные в рамках решения задач, сформулированных во введении.

СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ЛИТЕРАТУРНЫХ ИСТОЧНИКОВ. В обязательном порядке в состав ВКР входит список используемых литературных источников, который располагается после заключения. В работе должно быть использовано не менее 20…30 литературных источников, включая правовые акты. При этом не менее одной четвертой части литературных источников должны иметь год издания давностью не более двух-трех лет.

Приложения. В состав ВКР могут входить приложения, содержащие статистическую информацию в виде таблиц или графиков, справочные материалы, нор​мативы, выдержки из ГОСТов и других методических документов, с помощью которых осуществляется анализ исследуемой проблемы и фор​мулируются предложения. Приложения оформляются после списка литературы в соответствии с требованиями.

Иллюстративный материал. Последним в выполненную работу подшивается иллюстративный материал, который отражает в графическом виде основное содержание разработанного решения, и используется при защите ВКР. 
Требования к оформлению иллюстративного материала приведены в прил. В.
Окончательная структура ВКР может быть уточнена научным руководителем в соответствии с особенностями объекта ВКР и в зависимости от выбранной темы.
В отношении работ практического вида выполняемых:

1) в рамках совместного проекта со студентами других направлений подготовки в вузе требования к структуре работы типовые, приведенные в табл. 1. Но в качестве характеристики объекта описывается проект, под который заказано исследование;

2) в виде предпринимательского проекта требования к структуре работы типовые, приведенные в табл. 1, а в качестве объекта проводится анализ рынка продукции или услуги, для производства которых планируется создать новое предприятие;

3) в рамках хоздоговорной работы, выполняемой под заказ конкретной организации, требования к структуре работы прописываются заказчиком в техническом задании, которое прилагается к договору. При этом техническое задание утверждается руководителем направления и заведующим кафедрой, а при его разработке следует учитывать требования к структуре работы, приведенных в данных методических указаниях.

Различающиеся требования к структуре работ различного вида приведены в табл. 2. 

Таблица 2 - Отличительные требования к структуре работ разного вида

	Раздел ВКР
	Научно-исследовательская работа
	Практическая работа

	
	
	типовая работа
	совместный проект со студентами других направлений подготовки
	предпринимательский проект
	хоздоговорная работа

	Введение
	Актуальность темы, цели и задачи ВКР

	Первая глава
	Определяется студентом и его научным руководителем

(см. п. 2.6.1)
	1. Общая характеристика объекта исследования

2. Доказательство актуальности темы
	Описание  технического проекта
	Исследования рынка товара/ услуги, для производства которых планируется создать предприятие
	В соответствии с техническим заданием, разработанным заказчиком, и утвержденным руководителем направления и заведующим кафедрой

	Вторая глава
	
	Теоретические аспекты выбранной темы
	

	Третья глава
	
	Разработка решения и оценка его эффективности
	

	Заключение
	Выводы и основные результаты

	Отличительные особенности
	1. Наличие элементов научной новизны

2. Участие в конференции

3. Наличие минимум одной публикации
	-
	Наличие заказа со стороны соответствующей (технической) кафедры
	Инициативная работа самого студента
	1. Наличие договора

2. Наличие техзадания




2.7 Оформление ВКР
ВКР оформляется в соответствии с требованиями и правилами оформления отчетов о научно-исследовательской работе (ГОСТ 7.32-2001), основные моменты которого, используемые при написании работы приводятся в прил.В, Г. 

ВКР должна быть переплетена в типографии или подшита в твердые корочки. Последовательность основных разделов следующая:

· титульный лист ВКР (прил. Д);
· задание к ВКР (листы задания подшиваются в работу, но в общей нумерации страниц не участвуют);

· сама ВКР (введение, основная часть, заключение, список используемых литературных источников, при необходимости приложения);

· иллюстративный материал с отдельным титульным листом.
В ВКР вкладывается, но не подшивается, отзыв руководителя.
Следует отметить, что работа переплетается только после прохождения процедуры нормоконтроля.

Не позднее чем за 2 дня до защиты готовая ВКР должна быть сдана на кафедру.
3. ДОПУСК К ЗАЩИТЕ И ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
Процедура допуска ВКР к защите включает реализацию следующих этапов:

· получение отзыва у руководителя;

· проверка готовности ВКР заведующим кафедрой;

· прохождение процедуры нормоконтроля; 

· допуск ВКР к защите заведующим кафедрой.

После прохождения этих этапов ВКР допускается к защите перед Государственной экзаменнационной комиссией ГЭК (ВКР).

3.1 Получение отзыва у руководителя

На завершающем этапе работы руководитель ВКР составляет письменный отзыв о работе. В отзыве должны быть отмечены:

1) актуальность избранной темы и ее практическая значимость для предприятия, на материалах которого выполняется ВКР;

2) новизна научного исследования для работ научно-исследовательского вида;

3) достоинства и недостатки выполненной работы;

4) общая характеристика работы студента (добросовестность и трудолюбие студента, его самостоятельность и инициативность  в профессиональных вопросах, кругозор, умение доводить решение задачи до практических результатов и их внедрения, способность к творче​ству и т.д.);

5) в обязательном порядке отмечается выполнение ВКР в соответствии с выданным Заданием и соблюдение установленных сроков.

На основании этой информации руководитель дает оконча​тельную оценку ВКР. 

Бланк отзыва руководителя приведен в прил.Ж.
3.2 Проверка ВКР на объем заимствования 

За две недели до защиты студенты должны представить на кафедру готовую работу на предмет проверки объема заимствования. По результатам проверки кафедра дает заключение и направляет работу на нормоконтроль или на доработку. В случае если работа была направлена на доработку, студент под контролем руководителя вносит изменения и не позднее, чем за 5 дней до защиты представляет на повторную проверку. 

ВКР не прошедшая процедуру проверки на объем заимствования или не соответствует требованиям антиплагиата (50%
оригинальности текста) соответственно студент не допускается до защиты.

3.3 Прохождение процедуры нормоконтроля

На нормоконтроль представляется готовая работа в печатном виде, подписанная студентом и его руководителем и прошедшая процедуру предзащиты. Нормоконтроль проводится в соотвествии с установленным кафедрой графиком (за 2 недели до защиты).

Нормоконтроль предполагает проверку соотвествия ВКР и илллюстративного материала требованиям оформления. Правила оформления приведены в прил. В и Г. Все замечания условно можно разделить на 2 группы:

1) первая группа - это так называемые существенные замечания, которые обязательны к исправлению. Если в работе есть такие замечания, то их необходимо устранить в обязательном порядке. К существенным замечаниям относятся:

- несоответствие темы ВКР утвержеднному ректором приказу;

- нарушение структуры ВКР,

- нарушение структуры третьей главы для работ практического характера;

- отсутствие обязательной информации. К такой информации относится: 



а) отсутствие названий глав, отражающих их содержание. Например, не допускается использование формулировок «Теоретическая часть», «Разработка и реализация решения»;



б) отсутствие названий и нумерации рисунков, таблиц, отсутствие названий осей на графиках;



в) нарушение нумерации страниц, рисунков, формул, приложений, иллюстративного материала;




г) отсутствие расшифровок в формулах;



д) отсутствие единиц измерения в талицах, рисунках, формулах;



е) перенос таблиц без шапки и (или) без слов «Продолжение табл.»;



ж) неверное оформление списка литературных источников;

2) вторая группа - это замечания, которые не относятся к существенным. Они являются не обязательными к устранению.

При этом все замечания по нормконтролю указываются на оборотной стороне титульного листа. После них следует подпись ответственного за нормоконтроль лица, а также дата проведения нормконтроля. В случае если существенные замечания будут автором устранены, то делается запись «существенные замечания устранены», ставится подпись ответственного лица и дата. И только после устранения существенных замечаний лицо, проводившее нормоконтроль, расписывается на титульном листе. Если замечаний нет, то на оборотной стороне титульного листа делается запись «Замечаний по оформлению нет», ставится подпись ответственного лица и дата нормконтроля. Лицо, проводившее нормоконтроль, также расписывается на титульном листе работы.

Студент не прошедший нормкоконтроль и (или) неустранивший в работе существенные замечания до защиты не допускается. 

После прохождения процедуры нормконтроля работа сшивается.

Следует также отметить, что лицо, которое проводит нормоконтроль проверяет только оформление работы, а не ее содержание.

3.4  Допуск ВКР к защите заведующим кафедрой

Последним шагом на пути к защите является допуск заведующего кафедрой. Для этого студент представляет не позднее чем за 2 дня дозащиты:

1) готовую, сшитую в соотвествии с требованиями (см. п. 2.7 методических указаний) работу;

2) отзыв руководителя;

3) доклад и иллюстративный материал в электронном виде.

Если формальные процедуры (антиплагиат, нормоконтроль) пройдены в установленные сроки, то заведующий кафедрой допускает работу к защите. В спорных ситуациях решение принимается руководителем направления.

3.5 Защита ВКР перед Государственной экзаменационной комиссией (ГЭК)

Завершающим этапом подготовки бакалавра является защита выпускной квалификационной работы. Зашита ВКР проводится на открытом заседании Государственной экзаменационной комиссии строго по графику, утвержденному ректором вуза. Перенос сроков защиты разрешается приказом ректора в исключительных случаях (болезнь студента, больничный по родам и т.д.).

Защиту принимает Государственная экзаменационная комиссия, ко​торая создается выпускающей кафедрой и утверждается приказом ректора. Председателями ГЭК (ВКР) назначаются руководящие работники промышленности (директора предприятий и их заместители, начальники управления, ми​нистерств, начальники профилирующих отделов предприятий). Членами ГЭК (ВКР)  назначаются наиболее квалифицированные представи​тели выпускающей кафедры и руководящие работники про​мышленности.

Процедура зашиты включает:

1) ознакомление членов ГЭК (ВКР) с темой представленного к защите ВКР;

2) доклад студента продолжительностью 7…10 мин.;

3) ознакомление членов ГЭК (ВКР) с отзывом руководителя;

4) дополнительные вопросы и ответы по содержанию и оформлению отдельных раз​делов ВКР и материалов о внедрения ее результатов;

5) закрытое заседание ГЭК (ВКР), на котором выносится решение об оценке;

6) публичное оглашение результатов защиты.

Защита начинается с представления комиссии дипломника и темы его ВКР. Далее следует доклад. В своем докладе студент должен кратко сформулировать цель ис​следования, дать характеристику объекту проектирования, изложить основные выводы, полученные в результате анализа, и предложения, выработанные в проектной части ВКР, оценить их эффективность. Доклад должен иллюстрироваться графическими материалами. Рекомендуется главное внимание в докладе уделять конкретным предложениям, их экономическому обоснованию и эффективности, а также результатам внедрения. В процессе доклада студент может использовать заранее написанные тезисы, однако рекомендуется свободное изложение мате​риала. Текст доклада должен быть согласован с руково​дителем ВКР. Доклад не должен превышать 7…10 мин. (2…3 машинописных страницы) и должен состоять из   трех частей: введения, содержания работы (основной части) и заключения.

Введение включает в себя актуальность темы ВКР, цель работы, пути достижения цели, четкую формулировку задач данного ВКР. Основное содержание работы, на которое можно выделить 2/3 текста до​клада. Основная задача этой части - дать членам ГЭК (ВКР) и всем присутствующим отчетливое представление о существе, задачах, методике и результатах проведенного исследования. Необходимо охарактеризовать методы исследования и основ​ные результаты, акцентируя внимание на принципиальных моментах, от​метив перспективы продолжения работы по данной проблеме и предполагаемый эффект. Изложить содержание работы в  таком малом объеме трудно, по​этому необходимо обратить внимание на стиль изложения материалов ВКР в докладе, а также на содержание иллюстративного материала. В заключительной части доклада необходимо сжато изложить соответствующий раздел ВКР, остановившись на основных выводах и полученных результатах. Конец доклада должен быть логически связан с его началом.

Изложение должно быть простым и доступным, как будто дипломник разговаривает с собеседником, являющимся специалистом в смежной области знаний. Ничто не раздражает так членов ГЭК (ВКР), как попытки излагать прос​тые вещи излишне сложным образом или наоборот, упрощать до вульга​ризмов и производственного сленга. Опыт подсказывает, что доклад должен быть выучен наизусть. Это справедливо, во-первых, потому, что при таком лимите времени нельзя допускать импровизаций; во-вторых, отработанный доклад позволит ос​вободить речь от бесполезных слов и выражений: "значит", "вот", "гак сказать", "понимаете" и др.; в-третьих, при заученном наизусть докладе дипломник может сосредоточить свое внимание не на подборе слов, а на стиле и смысле изложения, на своём поведении (внешнем виде, жестах и т.д.).

После доклада комиссия знакомится  с отзывом руководителя, в случае необходимости студент должен быть готов прокомментировать отмеченные в нем замечания. Далее следуют дополнительные вопросы, студент должен дать краткие, но обстоятельные ответы на все за​данные вопросы. При этом он имеет право отвечать на каждый вопрос по мере его поступления или, выслушав и записав все вопросы, дать на них ответы в удобной для него последовательности. Готовясь к ответам на вопросы, студент может использовать свои записи, имеющиеся иллюстративный материал и текст пояснительной записки. В заключительном слове студент может ответить на все критические замечания, объяс​нить причины обнаруженных в проекте недостатков, обосновать свою позицию по тем вопросам, в трактовке которых он с замечаниями не согласен.

На закрытом заседании ГЭК (ВКР) обсуждаются результаты защиты и об​щая оценка работы студента. При этом решение об оценке принимается простым большинством голосов, но в случае равенства голосов за раз​ную оценку решающим является голос председателя ГЭК (ВКР).

В процессе публичного или закрытого заседания ГЭК (ВКР) секретарь тщательно протоколирует его ход, отмечая вопросы, задаваемые сту​денту, ответы на них, выступления и особые мнения членов ГЭК (ВКР) или присутствующих преподавателей и представителей промышленности, оценки выполнения и защиты ВКР.

Проекты, имеющие практическую ценность или содержащие оригинальные решения, помимо рекомендации к внедрению могут быть реко​мендованы к публикации. Студентов, проявлявших склонность к научно-исследовательской работе, ГЭК (ВКР) имеет право рекомендовать в магистратуру и аспи​рантуру. На последнем публичном заседании председатель ГЭК (ВКР) оглашает ре​зультат защиты, объявляет о присуждении студенту степени бакалавра экономики по направлению «Экономика», профиль «Экономика предприятия (организаций)», формулирует свои замечания по результатам заседания ГЭК (ВКР). Объявленные оценки являются окончательными и не подлежат апелляции.

Если студент не прошел итоговую аттестацию в установленные сроки, по неуважительной причине, то он отчисляется из вуза. 
4. Список используемых литературных источников

1. Федеральный государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования по направлению  подготовки 080100 «Экономика (квалификация (степень) "бакалавр"), утвержден Приказом Министра образования РФ от 21.12.2009 г. № 747.
2. Положение об итоговой аттестации ФГБОУ ВПО «Ижевский государственный технический университет имени М.Т. Калашникова», утвержденное Приказом от 25.02.2010 г. № 442 (с изменениями, внесенными Приказом от 29.11.2013 г. № 1847)
3. Порядок проведения итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры: Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.06.2015 № 636
4. Требования и правила оформления отчетов о научно-исследовательской работе: ГОСТ 7.32-2001. 

Приложения

Приложение А

Рекомендуемая тематика ВКР 
Темы в области разработки и внедрения инноваций
1. Финансово-экономическая оценка проекта производства новой продукции…;

2. Разработка инновационного проекта по….;

3. Технико-экономическое обоснование замены оборудования …;

4. Разработка проекта организации участка переработки стальной стружки в …;

5. Разработка бизнес-плана предоставления платной медицинской услуги на примере….;

6. Технико-экономическое обоснование организации ремонтного цеха…;

7. Разработка проекта инвестирования освоения новой продукции в…;

8. Разработка бизнес-плана (обоснование) производства нового изделия…;

9. Экономическое обоснование строительства газозаправочной станции…;


Темы в области производства
10. Технико-экономическое обоснование модернизации производства…;

11. Технико-экономическое обоснование организации производства….;

12. Совершенствование системы нормирования труда…;

13. Разработка мероприятий по снижению себестоимости изделия…;

14. Внедрение (совершенствование) системы менеджмента качества…;

15. Внедрение элементов концепции «бережливое производство»…;

16. Внедрение (совершенствование) подсистемы «Создание продукта»…;

17. Обоснование внедрения процессного подхода в рамках системы менеджмента качества…;

18. Обоснование внедрения системы «Канбан»…;

19. Обоснование внедрения системы «Точно в срок» («Jist in time»)…;

20. Обоснование внедрения системы «5 S»…;


Темы в области управления затратами
21. Разработка мероприятий по снижению текущих затрат в…;

22. Совершенствование системы управления затратами..;

23. Совершенствование системы планирования затрат…;


Темы в области менеджмента предприятия

24. Разработка стратегии развития предприятия…;
25. Совершенствование структуры управления…;

26. Проект реорганизации предприятия...;

27. Проект автоматизации процесса…;

28. Экономическое обоснование внедрения программно-аппаратного комплекса…;

29. Совершенствование информационной системы организации (отдела)…;

30. Совершенствование системы документооборота в …;

31. Проект реорганизации …;

32. Разработка плана (программы) финансового оздоровления…;

33. Разработка стратегии предприятия в условиях антикризисного управления на…;

Темы в области маркетинга и сбыта
34. Разработка программы (стратегии) продвижения…;

35. Разработка стратегии сбыта товара…;

36. Разработка мероприятий по выходу на новые рынки…;

37. Разработка мероприятий по увеличению доли рынка…;

38. Разработка мероприятий по повышению конкурентоспособности продукции…;

39. Разработка (совершенствование) методики ценообразования на новую продукцию в …;

40. Разработка рекомендаций по формированию ассортимента в …;

Темы в области управления финансами организации
41. Совершенствование системы финансового планирования на …;

42. Разработка мероприятий по управлению оборотным капиталом…;

43. Разработка и внедрение элементов системы управленческого учета в … (данная тема может быть раскрыта на примере предприятий среднего бизнеса);

44. Внедрение бюджетирования на…;

Темы в области логистики 

45. Разработка (совершенствование) системы управления запасами …;

46. Разработка мероприятий по управлению ассортиментом в …;

47. Разработка мероприятий по выбору поставщиков…;

48. Разработка логистической системы снабжения (сбыта)….;

49. Совершенствование системы материально-технического обеспечения в…;

Темы в области управления персоналом

50. Разработка и внедрение бестарифной модели оплаты труда на …;

51. Разработка (совершенствование) системы стимулирования труда работников в ООО…;

52. Разработка многофакторной модели стимулирования работников…;

53. Совершенствование организации труда персонала…;

54. Совершенствование системы охраны труда…;

55. Разработка системы кадрового планирования в…;

56. Совершенствование системы материального стимулирования (системы премирования)…;

57. Разработка (совершенствование) кадровой политики…;

58. Разработка мероприятий по повышению квалификации персонала…;

59. Совершенствование системы подбора персонала …;

60. Разработка мероприятий по подбору и расстановке кадров…;

61. Разработка (совершенствование) программы адаптации персонала…;

62. Совершенствование структуры управления предприятием…;

63. Формирование кадрового резерва организации…;

64. Разработка мероприятий по развитию персонала…; 

65. Совершенствование системы нормирования труда…;

66. Совершенствование системы обеспечения организации персоналом…;

67. Внедрение (совершенствование) подсистемы качества «Управление персоналом»…;

68. Совершенствование работы с персоналом в рамках системы менеджмента качества…
Приложение Б
Бланк заявления на утверждение темы ВКР

                                                                       Зав.кафедрой «Экономика предприятия» 

студента группы ____________________




     (указать номер группы)

__________________________________

(Фамилия И.О. студента)

заявление.

Прошу утвердить следующую тему ВКР: __________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Подпись

Дата

Согласовано 

с научным руководителем

______________

_________________________

Подпись   



И.О. Фамилия  руководителя

Приложение В
Правила оформления ВКР 

(раздел 6 ГОСТа 7.32-2001 дается в редакции  и применительно для оформления ВКР)

Требования к структуре ВКР
ВКР должна включать следующие разделы:

· введение, в котором отражается актуальность проекта, формулируются его цель и задачи;
· первая глава, которая включает характеристику объекта исследования и предполагает обоснование актуальности темы;
· вторая глава предполагает анализ теоретических аспектов выбранной темы. В данной главе обязательны ссылки на используемые литературные источники;
· третья глава предполагает разработку мероприятий, направленных на решение поставленной проблемы (разработку решения), и оценку эффекта;
· заключение предполагает формулировку основных выводов и результатов;
· список используемых литературных источников.
При необходимости в ВКР могут быть приведены приложения. 

В обязательном порядке в ВКР подшивается и включается в содержание иллюстративный материал.
Общий объем ВКР составляет  60…90 страниц.
Требования к оформлению текста
Работа может оформляться только в машинописном виде с использованием компьютера на листах формата а4.

Минимальные требования к оформлению текста:

· поля: левое – 3 см (2 см + 1 см  на подшивку), правое – 1 см, верхнее и нижнее – 2 см,

· красная строка  -  1,0…1,25 см,
· выравнивание текста по ширине,
· шрифт Times New Roman;

· размер шрифта 12…14 (в подписях и тексте рисунков и таблиц - 8…9 кегль);

· при необходимости допускается выделение  текста курсивом, жирным начертанием;
· междустрочный интервал 1,5 (в таблицах и рисунках - 1,0);

· нумерация страниц - внизу страницы по центру;
· работа разбивается на главы, а главы на подразделы и при необходимости пункты;
· название глав, подразделов, таблиц, рисунков должно отражать их содержание;
· главы и подразделы нумеруются цифрами. Главы нумеруются цифрами 1, 2, 3 и т.д., после номера раздела точка не ставится. Номера подразделов включают номер главы и номер подраздела в разделе, которые разделяются точкой 1.1, 1.2, 2.2, 3.1 и т.д., после номера подраздела точка не ставится. Точка также не ставится и после названия главы, подраздела, таблицы, рисунка (за исключением случаев, когда название рисунка или таблицы заканчивается общепринятым сокращением, например, год – г., месяц – мес. и т.п.);
· каждая глава начинается с новой страницы. Подраздел может начинаться с новой страницы, если на предыдущей странице осталось пустым меньше половины листа;
· название глав должно быть выполнено заглавными буквами по центру без красной строки;
· название подразделов, пунктов, таблиц должно располагаться с красной строки с заглавной буквы;
· название рисунков по центру с заглавной буквы;
· после названия главы текст или название подраздела начинается через две пустые строки;
· после заголовка подраздела или пункта текст начинается сразу (без пустой строки);
· после окончания подраздела, пункта перед началом следующего подраздела, пункта ставится 2 пустые строки;
· в работе допускаются исправления, но не более пяти исправлений на лист;
· часто в ВКР приводятся списки (или перечни, или перечисления). Каждый пункт перечня (списка) начинается с точки или тире, после пробела с маленькой буквы пишется текст. Пункты перечня разделяются между собой точкой с запятой;
· в случае необходимости создания списка в списке пункты нумеруются буквами кириллицы с круглой скобкой, например а), б), в) и т.д., а подпункты цифрами с круглой скобкой, например, 1), 2), 3) и т.д. После скобки текст также начинается с маленькой буквы, а пункты и подпункты между собой разделяются точкой с запятой. При этом красная строка по подпункту должна быть смещена на 1,0 … 1,25 см относительно красной строки пункта. Пример такого оформления приведен на рис. В.1;
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· таблицы, формулы, рисунки в тексте располагаются непосредственно после ссылки на них. Таблицы и рисунки должны отделяться от текста одной пустой строкой, а формулы - желательно двумя пустыми строками;
· рекомендуется использовать сквозную нумерацию таблиц, формул, рисунков. Допускается их нумерация по разделам;
· допускается выполнение рисунков и таблиц от руки черной пастой.
*Следует обратить внимание, что приведенная нумерация рисунков (В.1, В..2 и т.д.) используется только в приложениях, в основной части работы нумерация рисунков сквозная

Требования к оформлению таблиц
Требования к оформлению таблиц:

· таблицы в тексте располагаются непосредственно после первой ссылки на них. Таблицы должны отделяться от текста одной пустой строкой и сверху, и снизу. Допускается расположение таблицы на отдельной странице, следующей после страницы, где делается первая ссылка на данную таблицу;

· рекомендуется использовать сквозную нумерацию таблиц. Допускается их нумерация по разделам (например 1.1, 1.2, 3.2 и т.д.). После номера таблицы точка не ставится;
· все таблицы должны иметь название, отражающее ее содержание. После названия таблицы точка не ставится, за исключением случаев, когда в конце названия присутствует общепринятое сокращение (например, год – г., тысяч – тыс., рублей – руб. И т.д.);
· название таблицы включает слово «таблица», ее номер, а через тире – ее непосредственное название (например, Таблица 1 – Основные показатели деятельности предприятия за 2003-2005 гг., Таблица 2 – Основные виды продукции и др.);
· название таблицы располагается над таблицей слева и должно начинаться с красной строки;
· если таблица не помещается  на одну страницу, то ее следует перенести на следующую страницу. На следующую страницу в обязательном порядке переносится шапка (или головка) таблицы. При этом на предыдущей странице не проводится нижняя граница таблицы, а на следующей странице справа над таблицей пишется «продолжение таблицы 5»;

· в таблице в обязательном порядке указываются единицы измерения, но не в отдельной колонке. Если во всей таблице используются  только одна единицы измерения, то данная единица измерения должна быть вынесена в название таблицы (например, структура выручки от реализации по видам продукции, %). Допускается  использование только общепринятых сокращения единиц измерения;
· в одной строке или в одной колонке должна быть одинаковая разрядность данных;
· не допускается наличие пустых ячеек. В такую ячейку необходимо поставить знак тире «-»;
· первая ссылка на таблицы оформляется следующим образом: «структура выручки от реализации приведена в табл. 1», - последующие ссылки «см. Табл. 1».
Примеры оформления таблицы и ее переноса на следующую страницу приведены на рис. В.2 и В.3.
· [image: image4.emf]АвтоВА

З; 

75,25%

ГАЗ; 

9,81%

Прочие; 

2,52%

Ижмаш 

Авто; 

12,42%


[image: image5.emf]АвтоВАЗ; 

75,25%

ГАЗ; 

9,81%

Прочие; 

2,52%

Ижмаш 

Авто; 

12,42%


Требования к оформлению рисунков
Требования к оформлению рисунков:

· рисунки в тексте располагаются непосредственно после первой ссылки на них. Рисунки должны отделяться от текста одной пустой строкой и сверху, и снизу. Допускается расположение рисунка на отдельной странице, следующей после страницы, где делается первая ссылка на данный рисунок;
· рекомендуется использовать сквозную нумерацию рисунков. Допускается их нумерация по разделам (например, 1.1, 1.2, 3.2 и т.д.). После номера рисунка точка не ставится;
· все рисунки должны иметь название, отражающее его содержание. После названия рисунка точка не ставится, за исключением случаев, когда в конце названия присутствует общепринятое сокращение (например, год – г., тысяч – тыс., рублей – руб. И т.д.);
· название рисунка включает слово «Рисунок», его номер, а через тире – его непосредственное название (например, Рисунок 1 – Динамика основных показателей деятельности предприятия за 2003-2005 гг., Рисунок 2 – Структура рынка, %  и др.);
· подрисуночная надпись должна располагаться непосредственно под рисунком до его названия;
· если рисунок представляет собой график, то указываются название осей, единицы измерения. Если на графике несколько линий, то подписываются название каждой, или выносится легенда с расшифровкой линий. Пример оформления приведен на рис. В.4;

· если ссылка делается в первый раз, то это оформляется следующим образом: «на рис. 5 приведена структура рынка легковых автомобилей», -  в последующих случаях «см. рис. 5»
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· если рисунок представляет собой круговую диаграмму, то на саму диаграмму выносится и название, и значение категорий (что задается сразу при построении диаграммы в опциях подписи категорий и подписи значений на вкладке подписи). Легенду по возможности не следует выносить на рисунок. Однако, если категорий слишком много, этого не избежать, тогда рекомендуется выделять их цветом и нумеровать. Пример оформления круговых диаграмм приведен на рис. В.5;
Требования к оформлению формул

Требования к оформлению формул:

· формулы в тексте начинаются с красной строки и отделяются от текста сверху и снизу 1-2 пустыми строками;

· если после формулы располагается расшифровка, то после формулы ставится запятая, затем через 1-2 пустые строки располагается сам расшифровка, которая начинается со слова «где» без красной строки. В расшифровке обязательно указываются единицы измерения;

· все формулы должны нумероваться. Номер формулы в круглых скобках располагается по правому краю текста. Рекомендуется использовать сквозную нумерацию формул, допускается нумерация по разделам;

· формулы рекомендуется оформлять в Редакторе формул;

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



· на рис. В.6 приведен пример правильного оформления формулы;

· на все формулы должны быть ссылки, которые оформляются следующим образом: «Показатель рентабельности продаж приводится в п. 2.3 и рассчитывается по формуле (5)» или «см. формулу (4)»

(1-2 пустые строки)






Приложение Б



Порядок оформления списка используемых литературных источников
Список используемых литературных источников оформляются на отдельном листе обычным шрифтом. В заголовке списка заглавными буквами по центру пишется «СПИСОК используемых литературных источников». Далее через пустую строку размещается сам список. Источники размещаются в алфавитном порядке и нумеруются. В список выносятся только те источники, на которые есть ссылка в ДП.

Пример описания книги, монографии, изданной  одним автором (автор, инициалы, название книги, место издания, издательство, год издания, количество страниц):
1. Дедов В.К.  Надежность: Учебное пособие. –  М.:  Экономика,  2000.  – 120 с.
2. Дедов В.К.  Надежность: Учебное пособие. [Электронный ресурс] –  М.:  Экономика,  2000.  – http://www.rkb.ru/123ek.html. (дата обращения 15.04.22014)
Пример описания книги, монографии, изданной  коллективом  авторов (до трех авторов)  (первый автор и др., название книги, место издания, издательство, год издания, количество страниц):

1. Дедов В.К., Тараканова А.С. Надежность: Учебное пособие. –  М.:  Экономика,  2000.  – 120 с.

Пример описания книги, монографии, изданной коллективом авторов (более трех авторов) (название книги, авторы – указываются не более трех первых авторов, а затем др., - если есть общая редакция, место издания, издательство, год издания, количество страниц):
1. Надежность. Учебное пособие/ В.К. Дедов, А.С. Тараканова, К.Л. Иванов и др.; под ред. Л.Н. Осотова. –  М.:  Экономика,  2000.  – 120 с.
Пример описания статьи в журнале, газете (автор, название статьи, через две наклонные черты название журнала или газеты, год издания, номер, номера страниц в журнале, газете, на которых опубликована статья):

1. Березкин К.К. Современные подходы к формированию ценовой политики на продукцию промышленных предприятий// Вопросы экономики. – 2000. - № 3. – с. 15-28.

2. Временные методические рекомендации по выявлению монопольных цен: Приказ ГКАП РФ от 21.04.1994 № ВБ/2053. – //Экономика и жизнь. – 1994. - № 23. – с. 8-12.
Пример описания статьи, опубликованной в сборнике докладов (автор/ авторы, название статьи, через две наклонные черты название сборника, год издания, номер, номера страниц в сборнике):

Алашеев С.Ю., Кутейницына Т.Г., Посталюк  Н.Ю. Методика среднесрочного прогнозирования спроса на подготовку специалистов в системе профессионального образования региона.// Спрос и предложение на рынке труда и рынке образовательных услуг в регионах России: Сб. докладов по материалам Всероссийской научно-практической Интернет-конференции с международным участием / ПетрГУ. – Петрозаводск, 2004. – 45-49 с.
Пример описания законодательных актов (название документа, вид документа, дата утверждения, номер, место, издательство, где опубликован документ, год издания, количество страниц):

1. О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках: Закон РСФСР от 22.03.1991 № 948-1. – //Бюллетень нормативных актов. - 1992. - № 2-3. 
2. Временные методические рекомендации по выявлению монопольных цен: Приказ ГКАП РФ от 21.04.1994 № ВБ/2053. – //Экономика и жизнь. – 1994. - № 23. – с. 8-12.
Пример описания нормативно-технического документа (нормативный документ, разработчик, место издания, издательство, год издания, количество страниц):

1. Нормативы численности/ ЦБТН. – М.: ЮРИСТ, 1984. – 10 с.

2. Прейскурант № 19-08. Оптовые цены на редукторы и муфты: Утв. Госкомцен СССР 12.02.80. – М.: Экономика, 1980. - 60 с.
В работе также возможно использование Интернет-источников. Используемые Интернет-источники также включаются в список литературы. Это в возможно в следующих формах:

1) если используются официальные сайты отдельных организаций, то указывается название сайта, в квадратных скобках указывается, что это электронный ресурс, его URL и дата обращения:

Официальный сайт ГОУ ВПО ИжГТУ. [Электронный ресурс] – http://www.istu.ru. (дата обращения 01.01.2008)

Но, как правило, с сайта берется конкретная информация (история создания, статистические данные, статьи различных авторов и др.), тогда указывается название этой информации, в квадратных скобках указывается, что это электронный реурс, и URL и дата обращения:

Ход реализации приоритетного национального проекта «Образование» в Приволжском федеральном округе. [Электронный ресурс]  - http://www.rost.ru/projects/education/ed7/ed_d03/by_Volga.shtml.  (дата обращения 24.01.2009)

2) если используется книга, монография, учебник, статья, нормативные акты, то правила оформления те же, но после выходных данных в квадратных скобках указывается, что это электронный ресурс, URL и дата обращения:

Питухин Е.А., Симаков В.И.  Анализ и прогнозирование финансовых кризисов как инструмент оценки потребности рынка труда: Материалы шестой всероссийской научно-практической интернет-конференции "Спрос и предложение на рынке труда и рынке образовательных услуг в регионах России», г. Петрозаводск,  28-29 октября 2009 года. [Электронный ресурс]  - http://labourmarket.ru/conf6/reports/pitukhin.doc. (дата обращения 12.05.2007)
Требования к оформлению приложений
Требования к оформлению приложений:
· приложение оформляют как продолжение ВКР на последующих его листах или выпускают в виде самостоятельного документа;

· в тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы;

· каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова «Приложение», его обозначения и степени. Приложения нумеруются буквами кириллицы, например: «Приложение А»;

· приложение должно иметь заголовок, который располагается симметрично относительно страницы с прописной буквы отдельной строкой;

· перед всеми приложениями располагается лист, на котором посередине прописными буквами пишется «ПРИЛОЖЕНИЯ»;

· в рамках каждого приложения нумерация формул, рисунков, таблиц начинается с номера 1, при этом перед номером указывается номер приложения, а через точку ставится сам номер, например «Таблица В.1», «Рисунок Д.5» и т.д.;

· приложения должны иметь общую с остальной частью документа сквозную нумерацию страниц.

Приложение Г
Правила оформления иллюстративного материала

Правила оформления иллюстративного материала:

1) иллюстративный материал подшивается в работу после приложений. Иллюстративный материал в состав ВКР не входит, имеет собственную нумерацию и, соответственно, к нему оформляется отдельный титульный лист. Пример формы титульного листа иллюстративного материала приведен на рис. Г.1;


2) каждый лист иллюстративного материала нумеруется следующим образом: «Лист 1», «Лист 2» и т.д. в верхнем правом углу. Независимо от того, как расположен лист – вертикально или горизонтально, слово «Лист» и его номер пишется так, как если бы лист был расположен вертикально (рис. Г.2);


3) в иллюстративный материал выносятся таблицы и рисунки, которые сопровождают доклад студента на защите ВКР. Если на листе расположено несколько рисунков (или несколько таблиц), то каждый рисунок (таблица) нумеруются. Например, «Рисунок 1 ‑ ….», «Рисунок 2 - …..», «Таблица 1 - ….», «Таблица 2 - ….», пример оформления приведен на рис. Г.3.


При этом на следующем листе нумерация рисунков (таблиц) начинается сначала «Рисунок 1 ‑ ….», «Рисунок 2 - …..», «Таблица 1 - ….», «Таблица 2 - ….», то есть нумерация рисунков (таблиц) осуществляется в пределах листа.

Если на лист выносится только один рисунок (одна таблица), тогда слово «Рисунок» («Таблица») не пишется, и он (она) не нумеруются, а их названия располагаются по центру (рис. Г.4).


Если на листе расположен только один рисунок (даже при наличии нескольких таблиц), то слово «Рисунок» и его номер не пишется, а название рисунка выносится вверх рисунка. Пример приведен на рис. Г.5.


Если рисунок (таблица) располагаются на нескольких листах, то нумерация проставляется в пределах одного листа. Пример оформления приведен на рис. Г.6.


В остальном к таблицам и рисункам предъявляются те же требования, что и к оформлению таблиц и рисунков в основной части работы;

4) в иллюстративный материал также могут выноситься формулы. Формулы оформляются в соответствии с требованиями, предъявляемыми к оформлению формул в основной части ВКР. Если на лист выносится несколько формул, то они нумеруются в пределах листа. При вынесении формул в иллюстративный материал допускается использование текста в виде ссылки на формулу и (или) автора;

5) не допускается вынесение в иллюстративный материал текста. Если это все же необходимо, то этот материал необходимо формализовать в виде таблиц или схем.

Приложение Д
Титульный лист 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования

«Ижевский государственный технический университет имени М.Т. Калашникова»

(ФГБОУ ВПО «ИжГТУ имени М.Т. Калашникова»)
                                                                            Допустить к защите

                                                  Зав. кафедрой                                       

                                                 «Экономика  предприятия»                                                                                                
выпускная квалификационная работа
на тему:

Руководитель                    ________________             ____________________

                                                    (подпись)                           (И.О. Фамилия, звание руководителя ВКР)

Консультант                      ________________             ____________________

(данная строка заполняется,               (подпись)                                (И.О. Фамилия, звание консультанта)

если есть консультант)
Нормоконтроль                 ________________             ____________________

                                                    (подпись)                                            (И.О. Фамилия, звание)

Студент                              ________________             ____________________

                                                    (подпись)                                                   (И.О. Фамилия)
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Приложение Е
ФГБОУ ВПО «Ижевский государственный технический университет имени М.Т. Калашникова»

ЗАДАНИЕ НА ВЫПОЛНЕНИЕ

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО _________________________________________

НАПРАВЛЕНИЕ               38.03.01 «ЭКОНОМИКА»_____________________________
ПРОФИЛЬ  ___«ЭКОНОМИКА ПРЕДПРИЯТИЙ (ОРГАНИЗАЦИЙ)»_______________
ФАКУЛЬТЕТ,  ГРУППА    ___ИЭ,________________________________________

(дата защиты)

                        (оценка)

              (подпись секретаря ГАК)

Задание на выполнение выпускной квалификационной работы

1. Наименование темы _______________________________________   

2. Объект исследования _____________________________________
3. Предмет исследования _____________________________________
4. Цель и задачи ВКР  ________________________________________
5. Объем и содержание работы ________________________________
6 Исходные данные и литературные источники __________________
5. График выполнения ВКР:

	Этап работы
	Срок 

выполнения*
	Подпись ответственного 

лица, дата

	
	
	Подпись
	Дата выполнения

	1. Выбор вида ВКР
	к 1 февраля
	
	

	2. Определение объекта и предмета исследования
	
	
	

	3. Формирование исходных данных и списка литературы
	
	
	

	4. Представление первой главы на проверку руководителю
	Не позднее 1 недели преддипломной практики
	
	

	5. Согласование задания на преддипломную практику, формирование структуры второй и третьей глав ВКР
	Не позднее 1 недели преддипломной практики
	
	

	6. Защита отчета по преддипломной практике. Представление второй главы. Формулировка темы ВКР и ее  утверждение 
	Последняя неделя преддипломной практики
	
	

	7. Представление третьей главы
	За 3 недели и не позднее чем за 2 неди
	
	

	8. Представление готовой ВКР на отзыв научному руководителю
	За 2 недели и не позднее чем за 5 дней до защиты
	
	

	9. Представление электронной версии ВКР на кафедру на предмет объема заимствования
	За 2 недели  и не позднее чем за 5 дней до защиты 
	
	

	10. Нормоконтроль
	За 2 недели до защиты 
	
	

	11.Формирование комплекта документов для защиты (переплетенная ВКР, отзыв, электронная версия доклада и иллюстративного материала) и передача его на кафедру
	Не позднее чем за 2 дня до защиты
	
	

	13. Защита ВКР
	Последняя неделя июня
	-
	


* для студентов очной формы обучения

** к моменту к моменту защиты отчета по преддипломной практике  должны быть готовы 2 главы

6. Дата выдачи задания ________________________________

Руководитель  ВКР
________________    
____________________







 (подпись)


    (И.О. Фамилия руководителя)

Студент  


_________________

_____________________

(подпись)


         (И.О. Фамилия студента)

Приложение Ж
Бланк отзыва руководителя

отзыв руководителя

на выпускную квалификационную работу  студента_________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

выполненную на тему: _________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

1. Общая характеристика работы ________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

2. Выполнение графика работы над ВКР __________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

3. Положительные стороны ВКР ________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

4. Замечания по работе _________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

5. Рекомендации к доработке ___________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Рекомендуемая оценка ________________________________

Руководитель


______________________________



_________________________

(должность, звание)



(подпись, дата)

          (И.О. Фамилия руководителя)




Выделяют следующие классификационные группы товаров:


А) товары народного потребления, которые предназначены для удовлетворения личных потребностей конечных потребителей. К ним относятся:


1) товары повседневного спроса. Считается, что «они не нуждаются в маркетинге». Такие товары должны быть представлены в максимально большом мест продажи каждый день, что требует хорошей работы каналов сбыта. Также такие товары должны быть доступны по цене большинству покупателей;


2) товары предварительного выбора. К ним относится большинство товаров длительного пользования, одежда, обувь и т.д. На их выбор покупатели готовы потратить и время, и деньги. В этом случае покупатель должен иметь возможность выбора товара в одном месте продажи, сами места продажи желательно сосредоточить в одном месте;


3) товары уникального спроса….;


4) товары пассивного спроса….;


Б) товары промышленного назначения, которые приобретаются с целью их дальнейшего использования в производстве других товаров. К ним относятся: 


1) основные сырье и материалы, от которых зависит качество конечного продукта, поэтому высоки требования к качеству исходных сырья и материалов. Также существуют требования к надежности поставок по срокам, качеству и количеству;


2) капитальное имущество …;


3) вспомогательное сырье и материалы….;


4) услуги….








Рисунок В.1* – Пример правильного оформления списка в  списке
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Двоеточие
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Точка 
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Точка 


с запятой





Красная 


строка 1,25 см





Красная 


строка 1,25 + 1,0 см





Таблица 1 – Структура выручки от реализации, 2004-2005 гг.


Шапка 


(головка таблицы)�
Показатель�
2004 г.�
2005 г.�
Темп роста, %�
�
�
�
млн. руб.�
уд. вес, %�
млн. руб.�
уд. вес, %�
�
�
�
Выручка от реализации, всего, в том числе�
�
�
�
�
�
�
�
- выручка от реализации ТНП;�
�
�
�
�
�
�
�
- выручка от реализации ТПН;�
�
�
�
�
�
�
�
- выручка от оказания СМР;�
�
�
�
�
�
�
�
- прочее�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
Боковик�
�
�
�
�
�
�






Название таблицы





Номер таблицы (без точки  после номера)





Красная строка 1,25 см





Рисунок В.2 – Пример правильного оформления таблицы














Единицы измерения





Таблица 2 – Основные показатели деятельности ОАО «ФМК, 2003-2005 гг.


Показатель�
2003 г.�
2004 г.�
2005 г.�
Темп роста, %�
�
�
�
�
�
2004 г. к 2003 г.�
2005 г. к 2004 г.�
�
1. Выручка от реализации,  млн. руб., �
�
�
�
�
�
�
в том числе выручка от реализации ТНП, %�
�
�
�
�
�
�
2. Себестоимость реализованной продукции, млн. руб.�
�
�
�
�
�
�
3. Прибыль от реализации, млн. руб.�
�
�
�
�
�
�
4. Численность ППП, чел.�
�
�
�
�
�
�






Продолжение табл. 2


Показатель�
2003 г.�
2004 г.�
2005 г.�
Темп роста, %�
�
�
�
�
�
2004 г. к 2003 г.�
2005 г. к 2004 г.�
�
5. Среднемесячная заработная плата, руб./чел.�
�
�
�
�
�
�
6. Производительность труда, руб./чел. в год�
�
�
�
�
�
�
7. Коэффициент загрузки 


оборудования�
�
�
�
�
�
�






Название таблицы





Номер таблицы (без точки  после номера)





Красная строка 1,25 см





Оформление  переноса таблицы





Перенос шапки





Линия не проводится





Рисунок В.3 – Пример правильного переноса таблицы








Перенос боковика








Линия, ее название





Название рисунка – по центру





Место для подрисуночной надписи (легенды) заполняется, если на рисунке несколько линий





Название оси с указанием единиц  измерения





Название оси с указанием единиц измерения





Рисунок В.4 - Пример правильного оформления графиков





Рисунок  В.5 – Пример правильного оформления круговых диаграмм





� EMBED Excel.Sheet.8 \s ���





Название рисунка





Название категории





Значение категории





Номер 


формулы





1-2 пустые строки





Выручка от реализации продукции рассчитывается по следующей формуле: 








А = В * С, 									                  (1)   











где  А -�
выручка от реализации продукции, работ, услуг, руб./год;�
�
В - �
объем продаж, шт. /год;�
�
С - �
цена товара, руб./шт.�
�






1-2 пустые строки





Расшифровка формулы с указанием единиц измерения





Рисунок В.6 – Пример правильного оформления формул
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Рисунок Г.1 – Форма титульного листа иллюстративного материала





Лист 1





Лист 1�
�









а) пример нумерации листа при вертикальном расположении





б) пример нумерации листа при горизонтальном расположении





Рисунок Г.2 – Пример расположения нумерации листов при вертикальном и горизонтальном расположении листа





Лист 3





Таблица 1 - Основные показатели деятельности ОАО «…» за 2007-2008 гг.


Показатели�
2007 г.�
2008 г.�
2009 г.�
Темп роста, %�
�
�
�
�
�
2008 г. к 2007 г.�
2009 г к 2008 г.�
�
1. �
�
�
�
�
�
�
2.�
�
�
�
�
�
�
3.�
�
�
�
�
�
�
….�
�
�
�
�
�
�



Таблица 2 - Динамика ликвидности баланса


Показатели�
2007 г.�
2008 г.�
2009 г.�
Темп роста, %�
�
�
�
�
�
2008 г. к 2007 г.�
2009 г к 2008 г.�
�
1. �
�
�
�
�
�
�
2.�
�
�
�
�
�
�
..�
�
�
�
�
�
�



Таблица 3 - Сравнение конкурентов на рынке строительных материалов


Параметры для сравнения�
Конкурент №1�
Конкурент №2�
Наше предприятие�
�
1. Широта ассортимента�
�
�
�
�
2. Качество�
�
�
�
�
3. Удобство расположения�
�
�
�
�
4. Уровень цен�
�
�
�
�
….�
�
�
�
�






Рисунок Г.3 - Пример правильного оформления листа, на котором расположено несколько таблиц
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Лист 4


Основные показатели деятельности ОАО «…» за 2007-2008 гг.


Показатели�
2007 г.�
2008 г.�
2009 г.�
Темп роста, %�
�
�
�
�
�
2008 г. к 2007 г.�
2009 г к 2008 г.�
�
1. �
�
�
�
�
�
�
2.�
�
�
�
�
�
�
3.�
�
�
�
�
�
�
4.�
�
�
�
�
�
�
5.�
�
�
�
�
�
�
6.�
�
�
�
�
�
�
7.�
�
�
�
�
�
�
8.�
�
�
�
�
�
�
9.�
�
�
�
�
�
�
10.�
�
�
�
�
�
�
….�
�
�
�
�
�
�









а) пример правильного оформления листа, на котором расположена только одна таблица





а) пример правильного оформления листа, на котором расположен только один рисунок





Доли рынка основных производителей на рынке легковых автомобилей


России, 2008 г.





Рисунок Г.4 - Пример правильного оформления листов иллюстративного материала, на котором расположен только один рисунок (или одна таблица)





Лист 6


Таблица 1 - Основные показатели деятельности ОАО «…» за 2007-2008 гг.


Показатели�
2007 г.�
2008 г.�
2009 г.�
Темп роста, %�
�
�
�
�
�
2008 г. к 2007 г.�
2009 г к 2008 г.�
�
1. �
�
�
�
�
�
�
2.�
�
�
�
�
�
�
….�
�
�
�
�
�
�



Таблица 2 - Динамика ликвидности баланса


Показатели�
2007 г.�
2008 г.�
2009 г.�
Темп роста, %�
�
�
�
�
�
2008 г. к 2007 г.�
2009 г к 2008 г.�
�
1. �
�
�
�
�
�
�
2.�
�
�
�
�
�
�
..�
�
�
�
�
�
�



Доли рынка основных производителей на рынке 


легковых автомобилей России, 2008 г.
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Рисунок Г.5 - Пример правильного оформления листа, на котором расположено несколько таблиц и один рисунок





Продолжение листа 4


Показатели�
2007 г.�
2008 г.�
2009 г.�
Темп роста, %�
�
�
�
�
�
2008 г. к 2007 г.�
2009 г к 2008 г.�
�
12.�
�
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�
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�
�
�
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Основные показатели деятельности ОАО «…» за 2007-2008 гг.


Показатели�
2007 г.�
2008 г.�
2009 г.�
Темп роста, %�
�
�
�
�
�
2008 г. к 2007 г.�
2009 г к 2008 г.�
�
1. �
�
�
�
�
�
�
2.�
�
�
�
�
�
�
3.�
�
�
�
�
�
�
4.�
�
�
�
�
�
�
5.�
�
�
�
�
�
�
6.�
�
�
�
�
�
�
7.�
�
�
�
�
�
�
8.�
�
�
�
�
�
�
9.�
�
�
�
�
�
�
10.�
�
�
�
�
�
�
11.�
�
�
�
�
�
�









а) пример оформления листа,  на котором располагается первая часть таблицы





а) пример оформления листа,  на котором располагается продолжение таблицы





Рисунок Г.6 - Пример правильного оформления листов иллюстративного материала, в случае, если таблица располагается на нескольких листах
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Рисунок 2 - Доли рынка основных производителей на рынке легковых автомобилей России, 2004 г., %
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Рис. 1- Динамика объема продаж, 2004 г.
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Рисунок 2 - Доли рынка основных производителей на рынке легковых автомобилей России, 2004 г., %
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Рис. 1- Динамика объема продаж, 2004 г.
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